
 

 

VILNIAUS LOPŠELIO-DARŽELIO „ŠYPSENA“ 

DIREKTORIUS 

 

 

                                                                  ĮSAKYMAS 

DĖL DARBUOTOJŲ ASMENS DUOMENŲ APSAUGOS MOKYMŲ ORGANIZAVIMO IR 

VYKDYMO TVARKOS APRAŠO PATVIRTINIMO 

 

2025 m. lapkričio 6 d. Nr. V-29 

        

 

Siekdama įgyvendinti 2016 m. balandžio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentą 

(ES) 2016/679 dėl fizinių asmenų apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dėl laisvo tokių duomenų 

judėjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomenų apsaugos reglamentas), 

Lietuvos Respublikos asmens duomenų teisinės apsaugos įstatymą: 

 

1. Tvirtinu Darbuotojų asmens duomenų apsaugos mokymų organizavimo ir vykdymo 

tvarkos aprašą. 

2. Pavedu Sabinai Karankevič ir Zinaidai Jakubauskienei su patvirtintu aprašu 

supažindinti įstaigos darbuotojus. 

 

 

Direktorė          Olga Beliaš 

    



PATVIRTINTA 

Vilniaus lopšelio – darželio „Šypsena“ 

direktoriaus 2025 m. lapkričio 6 d. 

įsakymu Nr. V-29 

 

DARBUOTOJŲ ASMENS DUOMENŲ APSAUGOS MOKYMŲ ORGANIZAVIMO IR 

VYKDYMO TVARKOS APRAŠAS 

 

 

I SKYRIUS 

 BENDROSIOS NUOSTATOS  

 

1. Darbuotojų asmens duomenų apsaugos mokymų organizavimo ir vykdymo tvarkos aprašas 

(toliau – Tvarkos aprašas) nustato Vilniaus lopšelio – darželio „Šypsena“ darbuotojų asmens 

duomenų apsaugos mokymų organizavimo ir vykdymo tvarką. 

2. Tvarkos aprašo tikslas – užtikrinti duomenų tvarkymo operacijose dalyvaujančių darbuotojų 

mokymą ir švietimą bei informuotumo didinimą. 

3. Tvarkos apraše vartojamos sąvokos atitinka 2016 m. balandžio 27 d. Europos Parlamento ir 

Tarybos reglamente (ES) 2016/679 dėl fizinių asmenų apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dėl 

laisvo tokių duomenų judėjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomenų 

apsaugos reglamentas), įtvirtintas sąvokas. 

 

II SKYRIUS  

ASMENS DUOMENŲ APSAUGOS MOKYMŲ ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO 

TVARKA 

 

4. Darbuotojų švietimas bei informuotumas asmens duomenų apsaugos klausimais įstaigoje 

užtikrinamas šiomis priemonėmis: 

4.1. rengiant atmintines aktualiais asmens duomenų apsaugos klausimais; 

4.2. informuojat apie aktualius teisės aktų pakeitimus ir naujai priimtus teisės aktus; 

4.3. supažindinant su įstaigos veiklos dokumentais; 

4.4. informuojant apie aktualius priežiūros institucijų išaiškinimus, rekomendacijas, patikrinimų 

apibendrinimus; 

4.5. informuojant apie įstaigai aktualią teismų praktiką; 

4.6. organizuojant seminarus; 

4.7. teikiant konsultacijas raštu darbuotojams kylančiais klausimais; 

4.8. užtikrinant galimybę dalyvauti išoriniuose darbuotojų (ar jų dalies) seminaruose ar 

konferencijose; 

4.9. savišvieta. 

5. Asmens duomenų apsaugos mokymo bei informuotumo priemonės bei jų naudojimo 

periodiškumas pasirenkamos atsižvelgiant į darbuotojų kaitą, įvykusius asmens duomenų saugumo 

pažeidimus, dažniausiai darbuotojams kylančius klausimus, daromas klaidas bei priežiūros institucijų 

ir teismų priimtų sprendimų aktualumą.  

6. Asmens duomenų apsaugos švietimą ir informuotumo didinimą organizuoja duomenų 

valdytojo administracija. 

7. Darbuotojas, kuris išklausė mokymus (dalyvavo seminaruose ar konferencijose), privalo 

pasirašyti Darbuotojų asmens duomenų apsaugos mokymų registracijos žurnale (Priedas Nr. 1). 



Duomenų valdytojo administracija tvarko duomenis, kurie patvirtina naudojamas darbuotojų 

švietimo ir informuotumo didinimo priemones (pavyzdžiui, el. laiškus, kuriais buvo teikiama 

informacija darbuotojams, seminarų registracijos žurnalus ir pan.). Duomenys saugomi 2 metus. 

8. Siekiant įgyvendinti atskaitomybės principą ir įsitikinti, ar darbuotojai buvo tinkamai 

apmokyti, gali būti mokymu/seminarų metu rengiamos diskusijos, praktinių situacijų aptarimai, 

apklausos ir testai. 

 

III SKYRIUS 

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS 

 

9. Duomenų apsaugos pareigūnas, vykdantis asmens duomenų apsaugos mokymus, turi teisę: 

9.1. dėl mokymų organizavimo ir vykdymo prašyti pagalbos įstaigos administracijos; 

9.2. prašyti pateikti informaciją apie asmens duomenų apsaugos mokymų išklausymą, 

supažindinimą su informuotumo didinimo priemonėmis ar darbuotojų žinių patikrinimo 

rezultatais. 

10. Šis Tvarkos aprašas atnaujinamas (peržiūrimas, keičiamas, papildomas, rengiamos naujas) ne 

rečiau kaip kartą per 2 metus arba pasikeitus teisės aktams, kurie reglamentuoja asmens duomenų 

apsaugą. 

 

____________________________________________ 

 

 

 

 
 

  



 

Darbuotojų asmens duomenų apsaugos 

mokymų organizavimo ir 

vykdymo tvarkos aprašo 

priedas Nr. 1 

 

Darbuotojų asmens duomenų apsaugos mokymų registracijos  

žurnalas 

Vardas Pavardė Mokymų tema 
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